
 

 УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации муни-

ципального образования 

«Муниципальный округ Игринский район 

Удмуртской Республики» 

от                           №  

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения 

на вступление в брак до достижения брачного возраста» 

 

 

I.Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Вы-

дача несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в 

брак до достижения брачного возраста" (далее  соответственно – Административный 

регламент, муниципальная услуга) Администрации муниципального образования 

«Муниципальный округ Игринский район Удмуртской Республики»(далее – Админи-

страция района)разработан в соответствии  с Федеральным законом от 27 июля 2010 

года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).  

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий              

(административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 

Регламент разработан в целях повышения качества предоставления и              

доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения 

муниципальной услуги. 

 

Круг Заявителей 

 

1.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются несовершен-

нолетние граждане Российской Федерации, достигшие возраста 16 лет, постоянно за-

регистрированные по месту жительства на территории муниципального образования 

«Муниципальный округ Игринский район Удмуртской Республики» (далее - Заяви-

тель),  

1.2. Заявителем на получение муниципальной услуги может выступать упол-

номоченные представители. Законным представителем несовершеннолетнего гражда-

нина может выступать только родитель, опекун /попечитель. 
 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 

услуги 

 

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осу-

ществляется: 

garantf1://12077515.0/
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1.3.1 непосредственно при личном приеме заявителя в: 

Управление образования Администрации муниципального образования «Му-

ниципальный округ Игринский район Удмуртской Республики» (далее – Уполномо-

ченный орган), по адресу п. Игра, ул. Советская, д.33,  

Автономное учреждение Удмуртской Республики «Многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг Игринского района» 

(далее – многофункциональный центр) по адресу п. Игра, ул. Советская, д.33;    

1.3.2. по телефону в Уполномоченном органе (34134-4-21-59) или многофунк-

циональном центре-(34134-4-07-70); 

1.3.3. письменно, в том числе посредством электронной почты, почтовой связи 

общего пользования (далее – почтовой связи) (адрес электронной почты Управления 

образования- rono-igra@mail.ru ); 

1.3.4. посредством размещения в открытой и доступной форме информации 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

на ЕПГУ и/ или РПГУ; 

на официальном сайте Уполномоченного органа в сети интернет по адресу  

https://ciur.ru/igr . 

1.3.5. посредством размещения информации на информационных стендах 

Уполномоченного органа или многофункционального центра. 

1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращать-

ся в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа и многофункцио-

нальных центров; 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые включены в перечень услуг,  необходимых и обязательных для предоставле-

ния муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления 

о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муници-

пальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной 

услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые включены в перечень услуг, необходимых и обязательных для предо-

ставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно. 

1.5. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное 

лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществ-

ляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует 

обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации 

о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества 

(последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный зво-

нок. 
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Если должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункцио-

нального центра не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен 

быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся 

лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить 

необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает за-

явителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме и направить по электронной почте 

Уполномоченного органа, многофункционального центра или посредством почтовой 

связи;  

назначить другое время для консультаций; 

прийти лично. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального 

центра не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных 

процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или 

косвенно 

на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать  

10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

1.6. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, работник многофункцио-

нального центра подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по 

вопросам, указанным в пункте 1.4. настоящего Административного регламента в по-

рядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением 

о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр гос-

ударственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 

Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861. 

Доступ к информации о сроках, порядке предоставления муниципальной услу-

ги и документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осу-

ществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без ис-

пользования программного обеспечения, установка которого на технические средства 

заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правооблада-

телем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистра-

цию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

1.8. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональ-

ном центре размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его струк-

турных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а 

также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги, 
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а также многофункциональных центров, в том числе номер телефона-

автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной 

связи Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-

тернет». 

1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные 

правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том 

числе Административный регламент, которые 

по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.10. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услу-

ги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осу-

ществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункцио-

нальным центром и Уполномоченным органом, с учетом требований к информирова-

нию, установленных Административным регламентом. 

1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-

пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть 

получена заявителем в личном кабинете на ЕПГУ и/или РПГУ, в Уполномоченном 

органе, многофункциональных центрах при обращении заявителя лично, по телефо-

ну, посредством электронной почты или почтовой связи.  

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача несовершеннолетним   ли-

цам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного 

возраста». 

 

Наименование органа государственной власти, органа местного само-

управления (организации), предоставляющего государственную (муниципаль-

ную) услугу 

 

2.2.  Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом 

Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Игринский 

район Удмуртской Республики» - Управлением образования Администрации 

муниципального образования «Муниципальный округ Игринский район Удмуртской 

Республики» (Управление образования/ Уполномоченный орган). 

2.3. В процессе предоставления муниципальной услуги, в части принятия 

решений Управление образования взаимодействует с: 

- органами местного самоуправления в части предоставления документов 

(сведений) путем межведомственного взаимодействия. 

 2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу, 

многофункциональному центру запрещается требовать от заявителя осуществления 

действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 

услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за 
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исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

  

Результат предоставления муниципальной услуги 

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача Заяви-

телю:     

2.5.1. Постановления о разрешении на вступление в брак лицам, достигшим воз-

раста 16 лет. 

2.5.2 Постановление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной 

услуги. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необхо-

димости обращения в организации, участвующие в предоставлении муници-

пальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, 

срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставле-

ния муниципальной услуги 

 

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня подачи в 

Уполномоченный орган заявлений и комплекта документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги и составляет 15 рабочих дней.  

 

 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответ-

ствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги 

2.7.  Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 

2.7.1.  Заявление несовершеннолетнего, желающего вступить в брак, с указанием            

согласия его законного представителя и лица, желающего вступить в брак  с несо-

вершеннолетним (Приложение №1 к настоящему административному                       

регламенту). 

2.7.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя и/или представителя за-

явителя  и лица,  желающего вступить в брак с несовершеннолетним, достигшим воз-

раста 16 лет. 

2.7.3. Документ, подтверждающий наличие уважительных причин для вступле-

ния в брак (например, медицинская справка либо заключение о беременности неве-

сты, документ подтверждающий призыв жениха в ряды вооруженных сил, свидетель-

ство о рождении ребенка) 

2.7.4.   При обращении представителя заявителя, имеющего право на получение 

муниципальной услуги, дополнительно представляются документы, подтверждаю-

щие полномочия представителя. 

2.8.  Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициа-

тиве: 

2.9.1. Свидетельство о рождении ребенка. 

2.9.2. Справка о регистрации по месту жительства. 

 

 Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соот-

consultantplus://offline/ref=D707DB68667EA4E949112783F86AC243220681D6B479446439FFD047632B1D280DAABD7B3A15ADEAA12C6D7Dx8L
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ветствии с нормативными правовыми актами для предоставления муници-

пальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов и организаций, участвующих 

в предоставлении государственных или муниципальных услуг 

 

2.10. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии  

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, ко-

торые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного само-

управления и иных органов и организаций, участвующих в предоставлении государ-

ственных или муниципальных услуг  

в случае обращения: 

- свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Фе-

дерации; 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пре-

бывания на закрепленной территории или документы, содержащие сведения 

о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.  

2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от за-

явителя: 

2.11.1. Представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-

выми актами, регулирующими отношения, возникающие 

в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

2.11.2. Представления документов и информации, которые в соответствии  

с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики, 

муниципальными правовыми актами Администрации муниципального образования 

«Муниципальный округ Игринский район Удмуртской Республики» находятся в рас-

поряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных ор-

ганов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государствен-

ным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальных услуг, 

за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона 

от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 

2.11.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-

верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги,  

за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставле-

ния муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставле-

нии муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и доку-

ментах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги и не включенных в пред-

ставленный ранее комплект документов; 
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истечение срока действия документов или изменение информации после пер-

воначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного орга-

на, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первона-

чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного 

органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального за-

кона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения 

за доставленные неудобства. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги  

 

2.12. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, являются: 

предоставление неполной информации (комплект документов от заявителя) со-

гласно пункту 2.8. настоящего Административного регламента с учетом сроков ис-

правления недостатков со стороны заявителя;  

представленные заявителем документы содержат повреждения, подчистки, ис-

правления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Рос-

сийской Федерации. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

не предусмотрено. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) органами и организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.14. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют. 

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги, и способы ее взимания 

 

2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
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Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-

ципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой 

платы 

 

2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют.  

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муници-

пальной услуги при предоставлении заявления на бумажном носителе 

 

2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении промежуточного резуль-

тата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосред-

ственно в орган, предоставляющий государственные услуги, орган, предоставляю-

щий муниципальные услуги, или многофункциональный центр составляет не более 

15 минут. 

 

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.18. Заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации 

в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, при подаче заявления на бумажном носителе, 

с учетом срока исправления недостатков Уполномоченный орган не позднее одного 

рабочего дня, следующего за последним днем, установленным для исправления недо-

статков, направляет заявителю решение об отказе в приеме документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги..  

 

Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные и 

муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 

предоставлении государственной или муниципальной услуги, информационным 

стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, и (или) информации 

 необходимых для предоставления каждой государственной или муниципальной 

услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объ-

ектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов 

 

2.19. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется 

прием заявлений и документов на бумажном носителе, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муници-

пальной услуги на бумажном носителе, должно обеспечивать удобство для граждан с 

точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
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В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле зда-

ния (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи результатов 

предоставления муниципальной услуги, организовывается стоянка (парковка) для 

личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парков-

кой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 

(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 

для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, 

а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Россий-

ской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов 

и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе пе-

редвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых  

предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, так-

тильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными  

приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и пере-

движение инвалидов, в соответствии 

с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 

информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соот-

ветствовать санитарно-эпидемиологическим правилам 

и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 

для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 

удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест 

полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 

бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывес-

ками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответствен-

ного лица за прием документов; 
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графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа 

к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принте-

ром) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку 

с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) 

и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), 

в котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой рас-

положены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а 

также входа в такие объекты и выхода из них, посадки  

в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-

коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 

для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям 

и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограни-

чений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, 

а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, вы-

полненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 

ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставля-

ются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 

ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 
 

Показатели доступности и качества  

муниципальной услуги 

 

2.20. Основными показателями доступности предоставления муниципальной 

услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставле-

ния муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего 

пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием ЕПГУ и/или РПГУ; 

возможность получения заявителем информации о последовательности предо-

ставления места в муниципальной образовательной организации, в том числе с ис-

пользованием ЕПГУ и/или РПГУ. 

2.21. Основными показателями качества предоставления муниципальной услу-



11 

 

ги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги 

в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Адми-

нистративным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина 

с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 

некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений со стороны Уполномоченного органа установленных 

сроков в процессе предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Упол-

номоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предо-

ставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены реше-

ния об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

 

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учи-

тывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункци-

ональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экс-

территориальному принципу и особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме 

 

2.22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется при личном об-

ращении в Уполномоченный орган, либо в многофункциональный центр. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особен-

ности выполнения административных процедур в электронной форме 

 

Исчерпывающий перечень административных процедур 

вне зависимости от формы  

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает 

в себя следующие административные процедуры: 

прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги; 

рассмотрение документов и сведений; 

принятие решения; 

Описание административных процедур представлено в Приложении № 2 

к настоящему Административному регламенту. 

 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги в электронной форме через ЕПГУ и/или РПГУ 

 

3.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме  через ЕПГУ 

и/или РПГУ не предусмотрено. 

 

Порядок осуществления административных процедур (действий) 
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вне зависимости от формы оказания услуги 

 

3.3. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является 

поступление в адрес Управления образования заявления от Заявителя. 

Общий максимальный срок приема документов не более 15 минут на одного 

заявителя. 

Сотрудник, ответственный за прием документов: 

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, 

удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя; 

- проводит проверку перечисленных в настоящем Административном 

регламенте документов на предмет соответствия их установленным требованиям, 

удостоверяясь, что: 

документы в установленных случаях нотариально заверены, при необходимости, 

сличает с оригиналом; 

тексты документов написаны разборчиво; 

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не 

оговоренных исправлений; 

документы не исполнены карандашом; 

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание; 

не истек срок действия представленных документов. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия 

представленных документов требованиям, уведомляет Заявителя о наличии 

препятствий для принятия заявления, объясняет Заявителю содержание выявленных 

недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их 

устранению и обратиться повторно после устранения замечаний; 

3.4. Рассмотрение документов и принятие решения  

- Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и поступление заявления 

специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, устанав-

ливает наличие особых обстоятельств для вступления в брак и готовит проект поста-

новления.  

Подготовленный исполнителем проект постановления, направляется на согласо-

вание в следующем порядке: 

- начальнику Управления образования; 

- начальнику отдела по внутренней политике и организационной работе; 

- заместителю главы Администрации по социальным вопросам. 

После согласования проект постановления направляется Главе муниципального 

образования или лицу, его замещающему. 

Подписанное постановление регистрируется специалистом, ответственным за 

регистрацию, в соответствии с правилами делопроизводства. 

3.5. Подготовка и направление (выдача) результат предоставления 

муниципальной услуги Заявителю. 

Постановление, подписанное Главой муниципального образования, зарегистри-

рованное в установленном порядке, передается Заявителю одним из способов: 
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- вручается лично Заявителю под роспись в день обращения за результатом 

предоставления муниципальной услуги; 

- высылается по почте простым письмом в срок, не превышающий одного рабо-

чего дня после подписания и регистрации документа в соответствии с делопроизвод-

ством;  

Результатом административной процедуры является выдача (направление) За-

явителю: 

- постановления Администрации района о выдаче разрешения несовершеннолет-

ним лицам, достигшим 16 лет, на вступление в брак до достижения брачного возраста 

- постановления Администрации района о мотивированном отказе в выдаче раз-

решения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, до до-

стижения брачного возраста. 

Способом фиксации результата административной процедуры является доку-

ментированное подтверждение направления (вручения) постановления.  

Продолжительность административной процедуры - не более 15                 рабо-

чих дней с момента регистрации заявления в Управлении образования. 

 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в               выдан-

ных в результате предоставления муниципальной услуги документах в бумаж-

ной форме 

 

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться 

в Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в 

пункте 2.8. настоящего Административного регламента. 

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток 

и ошибок указаны в пункте 2.12.настоящего Административного регламента. 

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем по-

рядке: 

3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномо-

ченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в ко-

тором содержится указание на их описание. 

3.12.2. Уполномоченный при получении заявления, указанного в подпункте 

3.12.1 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответству-

ющих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муници-

пальной услуги. 

3.12.3. Уполномоченный обеспечивает устранение опечаток и ошибок в доку-

ментах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) ра-

бочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 настоящего 

подраздела. 
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Приложение №1 

К Административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача несовершеннолетним 

лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в 

брак до достижения брачного возраста» 

 

 Главе муниципального образования «Муниципальный округ 

Игринский район Удмуртской Республики»   

_______________________________________________________ 

  (Ф.И.О. несовершеннолетнего) 

  зарегистрированного (ой) по адресу:  

 

 

Паспорт:_______________________________выдан: 

________________________________________________ 

 тел. ____________________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Я, _______________________________________________________________________________ 
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего) 

прошу разрешить зарегистрировать брак с 

_____________________________________________________________________________________, 

в связи с _____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

Даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных несовершеннолет-

него заявителя в Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Игринский 

район» на период предоставления государственной услуги. 

 

Дата___________________                    Подпись Заявителя ____________/_______________ 

 

Я, _____________________________________________________________________________ 
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, желающего вступить в брак с несовершеннолетним) 

согласен (согласна) вступить в брак с _______________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
(Фамилия, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего)  

 

 

Дата__________________                    Подпись Заявителя _______________/_____________ 

 

 

Я,   ________________________________________________________________________________ 

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя/законного представителя) 

даю согласие на вступление в брак моего несовершеннолетнего ребенка/опекуна  

___________________________________________________________________________________                                                                             

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего) 

С _______________________________________________________________________________, 

 
          (Фамилия, имя, отчество гражданина, желающего вступить в брак с несовершеннолетним)  

    

 

 

Дата ___________________                      Подпись___________________/_______________ 
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Приложение №2 

 к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача несовершеннолетним 

лицам,  

достигшим 16 лет, разрешения на   вступление в брак 

до достижения брачного возраста» 

 

 

 
Муниципальная услуга Выдача несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до 

достижения брачного возраста 

БЛОК-СХЕМА 

 

Прием заявления и документов от заявителя 

Регистрация заявления 

Рассмотрение документов и принятие решения 

Подготовка постановления о 
разрешении на вступление в брак 

Подготовка постановления об отказе о 
разрешении на вступление в брак 

Выдача результата заявителю 

Отказ в приеме документов, 
разъяснение выявленных недостатков, 

предложение о принятии мер по их 
устранению 


