Резюме предоставлять в отдел правовой и кадровой работы (каб.№ 19) или на адрес электронной почты vi.chirkova77@bk.ru (специалист по кадрам - Чиркова Виктория Анатольевна).

	N п/п
	Наименование должности
	Квалификационные требования
	Должностные обязанности

	1
	Специалист-эксперт  - муниципальный жилищный инспектор отдела жилищно-коммунального хозяйства Управления по строительству, архитектуре и жилищно-коммунальному хозяйству 
	Высшее образование без предъявления требований к стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности
	- рассмотрение заявления о признании дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
- принятие участия в работе комиссии по оценке непригодности жилых помещений для постоянного проживания;
- занесение информации о жилищном фонде в систему ГИС ЖКХ;

- проведение осмотров жилых помещений (муниципального жилого фонда и частных жилых помещений), оформление актов осмотра технического состояния жилых помещений;

- организация и обработка различных форм отчетности в рамках должностных обязанностей

	2
	Ведущий специалист-эксперт отдела экономического развития
	Высшее образование без предъявления требований к стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности
	- ведение реестра субъектов малого и среднего предпринимательства;
- анализ экономических показателей по итогам работы предприятий и организаций Игринского района;

- мониторинг розничных цен на продукты питания в Игринском районе;

- ведение делопроизводства и архива отдела;

- организация и обработка различных форм отчетности в рамках должностных обязанностей

	3
	Заместитель начальника территориального отдела «Зуринский» Управления по координации и обеспечению деятельности территориальных отделов
	Высшее образование без предъявления требований к стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности 
	1. Участие в организации и контроле на подведомственной территории работ по благоустройству, текущему и капитальному ремонту дорожной сети местного значения, взаимодействие с населением в части компетенции Управления.

2. Участие в развитии и поддержке на подведомственной территории деятельности территориального общественного самоуправления.

3. Осуществление контроля за благоустройством населенных пунктов муниципального округа.

4. Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах муниципального округа и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), остановочных павильонов (остановок), а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Организация обустройства мест массового отдыха населения, в том числе на водных объектах.

6.  Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения.


7. Участие в организации деятельности по сбору (в том числе раздельному сбору), транспортированию твёрдых коммунальных отходов.

8. Контроль за соблюдением правил благоустройства территории населенных пунктов, закрепленных за территориальным отделом муниципального округа, в том числе требования по содержанию зданий (включая жилые дома), сооружений и земельных участков, на которых они расположены, к внешнему виду фасадов и ограждений соответствующих зданий и сооружений, перечень работ по благоустройству и периодичность их выполнения, установление порядка участия собственников зданий (помещений в них) и сооружений в благоустройстве прилегающих территорий.

9. Организация благоустройства территории населённых пунктов, закрепленных за территориальным отделом муниципального округа, включая уличное освещение, озеленение территории, установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм. 

10. Подготовка технических заданий для осуществления закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд территориального отдела Управления. 

11. Содействует организационному обеспечению подготовки и проведения выборов различных уровней. 

12. Оказывает содействие в организации работы общественных формирований: совета ветеранов, женсовета, садоводческих товариществ и других на подведомственной территории. 

13. Информирует население на подведомственной территории о своей деятельности, деятельности Администрации Игринского района на собраниях, конференциях граждан в порядке, предусмотренном Уставом муниципального образования «Муниципальный округ Игринский район Удмуртской Республики». 

14. Координирует работу по организации и совершенствованию деятельности территориального общественного самоуправления и иных форм участия населения в осуществлении самоуправления на подведомственной территории, в том числе инициативное бюджетирование, самообложение граждан.

15. Организует обеспечение контроля за санитарной очисткой и благоустройством территории муниципального округа юридическими и физическими лицами, рассматривает обращения физических и юридических лиц по вопросам благоустройства.

16. Координирует деятельность организаций по санитарному содержанию территории, закрепленными за территориальным отделом. 

17. Организует и контролирует выполнение работ по содержанию и благоустройству территорий кладбищ, расположенных на территории, закрепленных за территориальным отделом.

18. Участвует в организации деятельности по сбору (в том числе раздельному сбору), транспортированию твёрдых коммунальных отходов, ведет реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории, закрепленной за территориальным отделом.

19. Организует содержание объектов внешнего благоустройства и озеленение территории населённых пунктов, закрепленных за территориальным отделом, в том числе: 

-  содержание зелёных насаждений на территории отдела; 

- содержание элементов малых архитектурных форм на территории населённых пунктов, закрепленных за территориальным отделом;

 - содержание контейнерных площадок на территории населённых пунктов, закрепленных за территориальным отделом.

20. Организует работу по уличному освещению, установке указателей с наименованием улиц и номеров домов. 

21. Организует деятельность по капитальному, текущему ремонту и содержанию автомобильных дорог местного значения и сооружений на них в границах муниципального округа находящихся в собственности муниципального округа. 

22. Осуществляет дорожную деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения. 

23. Осуществляет информационное обеспечение пользователей автомобильных дорог общего пользования местного значения. 

24. Осуществляет создание, размещение и обустройство объектов транспортной инфраструктуры в границах территории населённых пунктов, закрепленных за территориальным отделом. 

25. Осуществляет организацию похоронного дела, внесение предложений по созданию специализированных служб по вопросам похоронного дела. 

26. Содействует осуществлению инвестиционных проектов на территории населённых пунктов, закрепленных за территориальным отделом.

27. Содействует эффективному решению задач в области благоустройства территории населённых пунктов, закрепленных за территориальным отделом. 

28. Обеспечивает взаимодействие Администрации округа с органами государственной власти по вопросам, относящимся к сфере деятельности территориального отдела. 

29. Ведёт похозяйственную книгу учёта личных подсобных хозяйств. 

30. Проводит мониторинг применения нормативных правовых актов Администрации округа, относящихся к компетенции территориального отдела и работу, направленную на внесение в них соответствующих изменений, дополнений, либо признание их утратившими силу. 

31. Организует и выполняет претензионно - исковую работу по вопросам, относящимся к компетенции территориального отдела. 

32. Готовит и при необходимости согласовывает ответы на протесты и представления органов прокуратуры, иных правоохранительных органов, поступившие в адрес Главы муниципального округа, относящиеся к компетенции территориального отдела. 

33. Участвует в работе заседаний и совещаний, проводимых в Администрации Игринского района по вопросам, относящимся к компетенции территориального отдела.  

34. Участвует в работе комиссий и рабочих групп, создаваемых при Администрации муниципального округа по вопросам, относящимся к компетенции территориального отдела. 

35. Осуществляет передачу в государственную автоматизированную информационную систему «Управление» данных, содержащихся в государственных информационных ресурсах в пределах компетенции территориального отдела. 

36. Осуществляет внесение информации в Федеральную адресную информационную систему.

37. Осуществляет исполнение муниципальных функций и предоставление муниципальных услуг в соответствии с утвержденными административными регламентами в пределах компетенции территориального отдела. 

38. Осуществляет присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной  сети  (за исключением  автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименований элементам планировочной структуры в границах муниципального округа, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре.

39. Начальник территориального отдела осуществляет иные функции, предусмотренные законодательством Российской Федерации, законодательством Удмуртской Республики, Уставом муниципального округа, муниципальными правовыми актами муниципального округа. 

40. Согласовывает выдачу специальных разрешений на перевозку грузов тяжеловесным и (или) крупногабаритным транспортом по автомобильным дорогам местного значения на территории муниципального округа.

41. Осуществляет разработку проектно-сметной документации необходимой для капитального и текущего ремонта недвижимого муниципального имущества.

42. Определяет перечень предприятий и организаций для отбывания наказания граждан в виде исправительных и обязательных работ на территории, закрепленной за территориальным отделом.

43. Осуществляет контроль за выполнением осужденными определенных для них работ. 

44. Осуществляет разработку программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры.

45. Участвует в реализации программы «Формирование комфортной городской среды» (при условии возможности участия территориального отдела в данной программе).

46. Обеспечивает выполнение мероприятий в рамках первичных мер пожарной безопасности в границах территориальных отделов.

47. Участвует в выполнении мероприятий по вопросам гражданской обороны и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

48. Обеспечивает создание условий для организации добровольной пожарной охраны, а также для участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности в иных формах.

49. Осуществляет социальное и экономическое стимулирование участия граждан и организаций в добровольной пожарной охране, в том числе участие в борьбе с пожарами.

50. Обеспечивает создание  в целях пожаротушения условий для забора в любое время года воды из источников наружного водоснабжения.

51. Обеспечивает беспрепятственный проезд пожарной техники к месту пожара.

52. Организует оснащение территорий общего пользования первичными средствами тушения пожаров и противопожарным инвентарем.

53. Обеспечивает организацию и принятие мер по оповещению населения и подразделений Государственной противопожарной службы о пожаре.

54. Обеспечивает принятие мер по локализации пожара и спасению людей и имущества до прибытия подразделения Государственной противопожарной службы.

55. Включает мероприятия по пожарной безопасности в планы, схемы и программы развития территорий муниципального округа.

56. Оказывает содействие органам государственной власти в информировании населения о мерах пожарной безопасности, в том числе по средствам организации проведения собраний населения.

57. Организует обучение населения мерам пожарной безопасности и пропаганда в области пожарной безопасности, содействие распространению пожарно-технических знаний.

58. Осуществляет информирование населения о чрезвычайных ситуациях.

59. Осуществляет пропаганду знаний в области защиты населения и территорий при чрезвычайных ситуациях, в том числе безопасности людей на водных объектах.

60. Оказывает содействие в проведении адресной профилактической работы с лицами, подверженными воздействию идеологии терроризма, а также подпавшими под ее влияние.

61. Осуществляет полномочия за контролем соблюдения условий реализации муниципальных контрактов и гражданско-правовых договоров в сфере содержания и реконструкции уличного освещения, дорожной деятельности в отношении дорог местного значения в границах населенных пунктов, закрепленных за территориальным отделом, благоустройства территории, а также иных сферах деятельности в пределах своих полномочий. 

62. При выполнении своих должностных обязанностей начальник отдела осуществляет  контроль за выполнением возложенных на территориальный отдел задач и функций, а также постановлений, распоряжений и нормативных правовых актов в пределах своей компетенции.
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