
 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

муниципального образования 

«Муниципальный округ 

Игринский район  

Удмуртской Республики» 
(Администрация Игринского района) 

 «Удмурт Элькунысь 

Эгра ёрос  

муниципал округ» 

муниципал кылдытэтлэн 

АДМИНИСТРАЦИЕЗ 
(Эгра ѐрослэн Администрациез) 

 

 

       РАСПОРЯЖЕНИЕ 
  

          12 января 2024 года                                 № 07 

п. Игра 
 

 

 

Об уничтожении персональных 

данных, обрабатываемых в 

Администрации муниципального 

образования «Муниципальный округ 

Игринский район Удмуртской 

Республики» 
 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О 

персональных данных", Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации», 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации", Положением об 

особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации, утвержденным Постановлением 

Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687, Перечнем мер, 

направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 

Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с 

ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися 

государственными или муниципальными органами, утвержденным 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211, 

приказом Роскомнадзора от 28.10.2022 № 179 «Об утверждении Требований к 

подтверждению уничтожения персональных данных» и иным действующим 

законодательством Российской Федерации: 

1. Утвердить Положение об уничтожении персональных данных, 

обрабатываемых в Администрации муниципального образования 

«Муниципальный округ Игринский район Удмуртской Республики» 



(приложение № 1). 

 2. Утвердить состав Комиссии по уничтожению персональных данных, 

обрабатываемых в Администрации муниципального образования 

«Муниципальный округ Игринский район Удмуртской Республики» 

(приложение № 2). 

 3. Утвердить форму акта об уничтожении (о прекращении обработки) 

персональных данных, обрабатываемых в Администрации муниципального 

образования «Муниципальный округ Игринский район Удмуртской 

Республики» (приложение № 3). 

4. Утвердить форму выгрузки из журнала об уничтожении (о 

прекращении обработки) персональных данных, обрабатываемых в 

Администрации муниципального образования «Муниципальный округ 

Игринский район Удмуртской Республики» (приложение № 4). 

5. Считать утратившим силу распоряжение Администрации 

муниципального образования «Муниципальный округ Игринский район 

Удмуртской Республики» от 01.03.2023 г. № 61 «Об уничтожении персональных 

данных, обрабатываемых в Администрации муниципального образования 

«Муниципальный округ Игринский район Удмуртской Республики». 

6. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на 

руководителя Аппарата Главы муниципального образования, Совета депутатов 

и Администрации муниципального образования «Муниципальный округ 

Игринский район Удмуртской Республики» Кожевникову Л.В. 
 

 

 

Глава муниципального образования                                                       А.В.Чирков 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

                                                                       

 

 

                           



 
Приложение № 1 

к распоряжению Администрации 

муниципального образования «Муниципальный 

округ Игринский район Удмуртской 

Республики» от 12 января 2024 № 07 

 

 

 

Положение 

об уничтожении персональных данных, обрабатываемых  

в Администрации муниципального образования «Муниципальный округ 

Игринский район Удмуртской Республики» 
 

                                     Общие положения 

     1.1. Положение об уничтожении персональных данных, обрабатываемых в 

Администрации муниципального образования «Муниципальный округ 

Игринский район Удмуртской Республики» (далее – Положение, 

Администрация) разработано в целях регламентации порядка уничтожения 

персональных данных в Администрации. 

     1.2. Настоящее Положение обязательно для соблюдения всеми сотрудниками 

Администрации, имеющими доступ к обработке персональных данных. 

 

Организация уничтожения персональных данных 
     1.3. Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 

невозможно восстановить содержание персональных данных в информационной 

системе персональных данных или в результате которых уничтожаются 

материальные носители персональных данных. 

     1.4. Уничтожение персональных данных производится в случаях: 

- по требованию субъекта персональных данных (или его представителя), если 

он установит, что персональные данные являются неполными, устаревшими, 

неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для 

заявленной цели обработки (ч. 1 ст. 14 Федерального закона от 27.07.2006 № 

152-ФЗ "О персональных данных", далее № 152-ФЗ); 

- при предоставлении субъектом персональных данных или его представителем 

сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются 

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 

обработки (ч. 3 ст. 20 № 152-ФЗ); 

- при выявлении неправомерной обработки персональных данных, если 

невозможно обеспечить ее правомерность (ч. 3 ст. 21 № 152-ФЗ); 

- при достижении цели обработки персональных данных (ч. 4 ст. 21 № 152-ФЗ); 

- при отзыве субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных, если их сохранение более не требуется для целей 

обработки персональных данных (ч. 5 ст. 21 № 152-ФЗ). 

     1.5. Акты уничтожения составляются исполнителем в структурных 

подразделениях Администрации, о чем указывается в самом акте. 
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     Исполнитель (должностное лицо структурного подразделения) производит 

отбор персональных данных, подлежащих уничтожению, и включает их в акт об 

уничтожении персональных данных (приложение №3).  

      Исполнитель является ответственным за организацию и проведение отбора и 

подготовки носителей персональных данных к передаче на уничтожение. 

      Ответственным за уничтожение персональных данных является 

исполнитель, который несет персональную ответственность за правильность и 

полноту уничтожения перечисленных в акте носителей.  

     Акты уничтожения персональных данных регистрируются главным 

специалистом-экспертом по кадрам отдела правовой и кадровой работы 

Аппарата. 

     1.6. Комиссия проводит заседания и рассматривает акт об уничтожении 

носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, 

по мере необходимости, после истечения законодательно установленных сроков 

хранения документов. 

     Комиссия осуществляет согласование, проверку полноты, и обоснованности 

законности уничтожения персональных данных. 

     1.7. В случае, если обработка персональных данных осуществляется с 

использованием средств информатизации, документами, подтверждающими 

уничтожение персональных данных субъектов персональных данных, являются 

акт об уничтожении  персональных данных, и выгрузка из журнала регистрации 

событий в информационной системе персональных данных (приложение № 4). 

     1.8. В случае, если выгрузка из журнала не позволяет указать отдельные 

сведения, предусмотренные приложением № 4, недостающие сведения вносятся 

в акт об уничтожении персональных данных. 

     1.9. В случае, если обработка персональных данных осуществляется оператором 

одновременно с использованием средств автоматизации и без использования 

средств автоматизации, документами, подтверждающими уничтожение 

персональных данных субъектов персональных данных, являются акт об 

уничтожении персональных данных и выгрузка из журнала.  

      1.10. Акт об уничтожении персональных данных в электронной форме, 

подписанный электронной подписью, признается электронным документом, 

равнозначным акту об уничтожении персональных данных на бумажном носителе, 

подписанному собственноручной подписью лиц, уничтоживших персональные 

данные. 

     1.11. Акт об уничтожении персональных данных и выгрузка из журнала 

подлежат хранению в течение 3 лет с момента уничтожения персональных 

данных. 

     1.12. Носители, содержащие персональные данные субъектов персональных 

данных, отобранные для уничтожения и включенные в акт, после проверки их 

Комиссией отделяются от остальных дел и хранятся в специально отведенном 

месте до уничтожения.  

     1.13. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные субъектов 

персональных данных, производится после утверждения акта в присутствии 

всех членов Комиссии. 

     1.14. Использование носителей, включенных в акт об уничтожении 

персональных данных, запрещено. 



     1.15. Уведомление об уничтожении персональных данных субъекта 

Комиссия направляет в случае получения обращения от субъекта персональных 

данных или запроса от уполномоченного органа. 

     1.16. Уничтожение персональных данных делится на два вида: 

- плановое уничтожение конфиденциальной информации: уничтожение 

планируется заранее, отбираются носители с информацией, подлежащей 

уничтожению, определяется время и место уничтожения; 

- экстренное уничтожение конфиденциальной информации: уничтожение 

производится экстренно под воздействием неблагоприятных событий. 

     1.17. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные, 

осуществляется в следующем порядке: 

- уничтожение персональных данных, содержащихся на бумажных носителях, 

осуществляется с использованием шредера (уничтожителя документов) и 

уничтожения путем термической обработки (сжигание); 

- уничтожение персональных данных, содержащихся на съемных носителях, 

осуществляется путем деформирования, нарушения единой целостности 

носителя; 

- подлежащие уничтожению файлы с персональными данными субъектов 

персональных данных, расположенные на жестком диске (файлы, папки, 

электронные архивы), удаляются средствами операционной системы 

компьютера с последующим «очищением корзины»; 

- в случае допустимости повторного использования носителя CD-RW, DVD-RW 

применяется программное удаление («затирание») содержимого диска путем его 

форматирования с последующей записью новой информации на данный 

носитель. 

     1.18. В статистических или иных исследовательских целях по достижении 

целей обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в 

достижении этих целей возможно обезличивание персональных данных. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 2 

к распоряжению Администрации 

муниципального образования 

«Муниципальный округ Игринский район 

Удмуртской Республики»  

от 12 января 2024 № 07 

 

 

 

Состав Комиссии 
по уничтожению персональных данных, обрабатываемых в Администрации 

муниципального образования «Муниципальный округ Игринский район  

Удмуртской Республики» 

 

- Кожевникова Лариса Витальевна, руководитель Аппарата Главы 

муниципального образования, Совета депутатов  и Администрации 

муниципального образования «Муниципальный округ Игринский район 

Удмуртской Республики», председатель Комиссии; 

- ФИО, начальник структурного подразделения, где составлен акт об 

уничтожении персональных данных; 

- ФИО, исполнитель акта об уничтожении персональных данных; 

- Тебенькова Ольга Азарьевна, начальник отдела по внутренней политике и 

организационной работе  Аппарата Главы муниципального образования, Совета 

депутатов  и Администрации муниципального образования «Муниципальный 

округ Игринский район Удмуртской Республики», заместитель председателя 

Комиссии; 

 - Головкина Елена Анатольевна, начальник отдела правовой и кадровой работы  

Аппарата Главы муниципального образования, Совета депутатов  и 

Администрации муниципального образования «Муниципальный округ 

Игринский район Удмуртской Республики», член Комиссии; 

 - Корепанова Елена Всеволодовна, начальник архивного отдела, 

Администрации муниципального образования «Муниципальный округ 

Игринский район Удмуртской Республики», член Комиссии; 

- Садыков Сергей Байронович, главный специалист-эксперт отдела по 

предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и мобилизационной 

работе Администрации муниципального образования «Муниципальный округ 

Игринский район Удмуртской Республики», член Комиссии; 

- Чиркова Виктория Анатольевна, главный специалист-эксперт по кадрам 

отдела правовой и кадровой работы Аппарата Главы муниципального 

образования, Совета депутатов  и Администрации муниципального образования 

«Муниципальный округ Игринский район Удмуртской Республики», член 

Комиссии. 

 
 

 

 

 

 



Приложение № 3 

к распоряжению Администрации 

муниципального образования 

«Муниципальный округ Игринский район 

Удмуртской Республики»  

от 12 января 2024 № 07 

 

 

 
АКТ  

об уничтожении персональных данных  

 

Дата составления: ___________                                                                                  № ______ 

 

Место составления: п.Игра, указать структурное подразделение, где составлен акт 

 

Руководствуясь  Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных 

данных", Приказом Роскомнадзора от 28.10.2022 N 179 "Об утверждении Требований к 

подтверждению уничтожения персональных данных", распоряжением Администрации 

муниципального образования «Муниципальный округ Игринский район Удмуртской 

Республики» от 12 января 2024 № 07, _________________________________ (указать 

ФИО, должность исполнителя акта об уничтожении персональных данных), составлен 

настоящий акт об уничтожении персональных данных о том, что произведено 

уничтожение персональных данных в следующем объеме: 

N 

п/п 

Содержание 

(перечень 

категорий) 

персональных 

данных 

Тип носителя Объем (ѐмкость 

съѐмного 

носителя, 

регистрационный 

номер съемного 

носителя) 

Причина 

уничтожения 

Способ 

уничтожения 

материальног

о носителя 

Дата и место 

уничтожения 

персональных 

данных 

1 Списки клиентов 

за 2016-2017 гг. 

Бумажный 3 тома по 200 

листов формата 

А4 

Истечение 

срока 

хранения 

Путем 

сжигания 

__________ 

Дата, место 

________ 

Подпись 

исполнителя 

2  Съемный 

(флеш-

накопитель) 

  Путем 

деформирова

-ния 

 

__________ 

Дата, место 

________ 

Подпись 

исполнителя 

 

Перечисленные носители персональных данных уничтожены полностью. 

Исполнитель акта об уничтожении персональных данных ____________/ ФИО 

 

СОГЛАСОВАНО. 

 

Председатель Комиссии: ____________/ ФИО 

Члены Комиссии:  

начальник структурного подразделения,  руководитель исполнителя ___________/ ФИО 

члены Комиссии, указанные в приложении № 2. 
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Приложение № 4 

к распоряжению Администрации 

муниципального образования 

«Муниципальный округ Игринский район 

Удмуртской Республики»  

от 12 января 2024 № 07 

 

 

Выгрузка из журнала 

об уничтожении (о прекращении обработки) 

персональных данных  
 

N 

п/п 

ФИО субъекта 

персональных 

данных 

Содержание 

(перечень 

категорий) 

персональных 

данных 

Наименование 

информационной 

системы 

персональных 

данных 

Причина 

уничтожения 

Дата и место 

уничтожения 

персональных 

данных 

1 ФИО Общедоступные 

персональные 

данные 

«1С: Зарплата и 

кадры» 

Достижение 

цели обработки 

__________ 

Дата, место 

________ 

Подпись 

исполнителя 

 

 

 

 

 


